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คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น อำเภอชนบท จังหวัดขอนแก่น ฉบับนี้
ได้จัดทำขึ้นตาม กรอบการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  งานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าที่ในการจัด
สวัสดิการ สังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารสวนตำบลบ้านแท่น และส่งเสริมคุณภาพ ชีวิตให้กับบุคคล
เหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพ่ือรับเงิน  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการรับลงทะเบียนคน
พิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และ รับคำร้องผู้ป่วยเอดส์ เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับ
บุคคล ดังกล่าว โดยถือปฏิบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ ขององค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ องค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่น(ฉบับที่๔) พ.ศ.๒๕๖๒ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ องค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖”ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบี้ย ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ ระเบียบกรม กิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๒ ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าในที่ถูกต้องมีแนวทางปฏิบัติที่  ชัดเจนซึ่งจะ
นำไปสู่ความสะดวกรวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น จึงได้จัดทำ
คู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับการรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอขอรับเงินเบี้ยความพิการ การ
ยื่นคำร้องเพ่ือรับเงินผู้ป่วย เอดส์ การยื่นคำร้องขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดขึ้น  องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านแท่นหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์และเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจที่
ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้ง ทราบแนวทางใน การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะทำให้เกิดประโยชนสูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ
ประชาชน ที่มาขอรับบริการ ต่อไป 
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๑. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุที่จะมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ในปีถัดไปและผู้สูงอายุที่ย้าย  ภูมิลำเนา              
เข้ามาใหม่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น  

๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน  
๑.๑.๑ บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๒ ทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๓ บัญชธีนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ             
ผ่านธนาคาร จำนวน ๑ ฉบับ  

๑.๒ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
๑.๒.๑ มีสัญชาติไทย  
๑.๒.๒ มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
๑.๒.๓ มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ องค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านแท่น  
๑.๒.๔ ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ บำนาญพิเศษ เบี้ยหวัด หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับ เงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
ยกเว้นผู้พิการ และผู้ป่วย เอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  

๒. รับลงทะเบียนผู้สูงอายุเริ่มแต่เดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  
๓. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในแต่ละเดือนแล้วปิดประกาศโดยเปิดเผยให้  

สาธารณชนทราบภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป  
๔. บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ  ผู้สูงอายุ              

คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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๕. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท”จัดส่งให้สำนักงานท้องถิ่นจังหวัดพิจิตร ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคมของ
ทุกปี  

๖. ภายในเดือนตุลาคมของทุกปีประชาสัมพันธ์รับแสดงตนผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทั้งรายเก่า           
และรายใหม่ให้มาแสดงตนที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น และรายงานให้ผู้บริหารทราบ  

๗. จัดทำฐานข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและรายงานให้ผู้บริหารทราบ  
๘. ดำเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามขั้นบันไดภายในวันที่ ๑๐ ของ ทุกเดือน 

อายุ ๖๐ - ๖๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๖๐๐ บาท อายุ ๗๐ - ๗๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ ๗๐๐ บาท อายุ ๘๐ - ๘๙ ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ 
๘๐๐ บาท อายุ ๙๐ ปีขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพ ๑,๐๐๐ บาท 

 ช่องทางในการให้บริการ  
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  หรือ -E-service one 

stop service-   
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อขอข้ึนทะเบียน 

1. สำเนาบตัรประชาชน 

2.สำเนาทะเบยีนบ้าน 

3. สำเนาสมดุบัญชีธนาคาร 

กรณีขอขึ้นทะเบียนแทนต้องมีหนงัสือมอบอำนาจ 
สำเนาบตัรประจำตัวของผู้มอบและรับมอบ/สำเนา
ทะเบียนบ้าน  
 
 

 

 

เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนตามแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ และบันทึกข้อมลูในระบบสารสนเทศ 

รวบรมเอกสารเสนอต่อคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อรบัลงทะเบียนและจดัท าประกาศ 

กรอกเอกสารการลงทะเบียน พรอ้มแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน ณ.งานสวสัดกิารสงัคมและสงัคมสงเคราะห ์
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๑. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนให้คนพิการที่มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น  
๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน  

๑.๑.๑ บัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๒ ทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๓ บัญชธีนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ความพิการ
ผ่านธนาคาร จำนวน ๑ ฉบับ  

๑.๒ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ  
๑.๒.๑ มีสัญชาติไทย  
๑.๒.๒ มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  

๒. รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน 
๓. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการในแต่ละเดือน  
๔. บันทึกข้อมูลคนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ย ยังชีพ

ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  
๕. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพ                    

ความพิการ “รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท”จัดส่งให้สำนักงานท้องถิ่นจังหวัดขอนแก่น  ภายใน วันที่ 
๑๕ ธันวาคมของทุกปี  

๖. ตรวจสอบสถานะของคนพิการภายในเดือนตุลาคมปีงบประมาณถัดไป และรายงานให้ผู้บริหารทราบ  
๗. เบิกจ่ายเบี้ยยังชีพความพิการ คนพิการอายุต่ำกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ 1,000 บาท และคนพิการที่อายุ

มากกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ ๘๐๐ บาท ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 
ช่องทางในการให้บริการ  
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  หรือ -E-service one 

stop service-   
ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 

การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อขอข้ึนทะเบียน 

1. สำเนาบตัรประชาชน 

2.สำเนาทะเบยีนบ้าน 

3.สำเนาบัตรผู้พิการ 
4.สำเนาสมุดบญัชีธนาคาร 

กรณีขอขึ้นทะเบียนแทนต้องมีหนงัสือมอบอำนาจ 
สำเนาบตัรประจำตัวของผู้มอบและรับมอบ/สำเนา
ทะเบียนบ้าน  
 
 

 

 

เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนตามแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้พิการ และบันทึกข้อมลูในระบบสารสนเทศ 

รวบรมเอกสารเสนอต่อคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อรบัลงทะเบียนและจดัท าประกาศ 

กรอกเอกสารการลงทะเบียน พรอ้มแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน ณ.งานสวสัดกิารสงัคมและสงัคมสงเคราะห ์
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1. ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ต้องเป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว  
๑.๑ คุณสมบัติของผู้ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  

๑.๑.๑ มีภูมิลำเนาในเขตพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๑.๑.๒ มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถ ประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได้  

๒. ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น ในกรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้              
จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนก็ได้  

๓. แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นให้มีหน้าที่ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้รับการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ 
สมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  

๔. จัดทำรายชื่อผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพเสนอผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้เป็นผู้มีสิทธิ 
ได้รับเงินสงเคราะห์  

๕. บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์  
๖. ดำเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เดือนละ ๕๐๐ บาท 
ช่องทางในการให้บริการ  
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  หรือ -E-service one 

stop service-   
ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนป่วยเอดส์ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อขอข้ึนทะเบียน 

1. สำเนาบตัรประชาชน 

2.สำเนาทะเบยีนบ้าน 

3. สำเนาสมดุบัญชีธนาคาร 

4. .ใบรับรองแพทย์ท่ีระบุว่าเป็นผูต้ิดเชื้อเอดส ์
กรณีขอขึ้นทะเบียนแทนต้องมีหนงัสือมอบอำนาจ 
สำเนาบตัรประจำตัวของผู้มอบและรับมอบ/สำเนา
ทะเบียนบ้าน  
 
 

 

 

เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนตามแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์และบันทึกข้อมลูในระบบสารสนเทศ 

รวบรมเอกสารเสนอต่อคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อรบัลงทะเบียนและจดัท าประกาศ 

กรอกเอกสารการลงทะเบียน พรอ้มแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน ณ.งานสวสัดกิารสงัคมและสงัคมสงเคราะห ์
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กรณีจ่ายเป็นเงินสด 
๑. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธ์รับเงินเบี้ยยังชีพเป็นประจำทุกต้นเดือน ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 

เสนอผู้บริหาร  
๒. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธ์รับเงินเบี้ยยังชีพ ก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนในระบบสารสนเทศการจัดการ

ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในส่วนของข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง 
๓. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธ์รับเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพ ของกรมบัญชีกลาง ระบบบูรณาการ

ฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม 
4. บันทึกข้อความขออนุมัติยืมเงินงบประมาณเงินอุดหนุนทั่วไป เพื่อเบิกจ่ายให้แก่ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วย

เอดส์ เสนอผู้บริหาร  
5. จัดทำเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์  
6. จัดทำใบสำคัญรับเงินสำหรับผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ที่มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพเป็นเงินสด 

จัดทำบัญชีรายชื่อที่มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพโดยโอนผ่านบัญชีธนาคาร  
7. จัดทำเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์  
8. จัดทำหนังสือประชาสัมพันธ์กำหนดการจ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้นำชุมชน  
9. ดำเนินการเบิกจ่ายโดยมีการแต่งตั้งคณะกรรมการรับจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์                           

โดยให้บริการมอบเบี้ยยังชีพในเวลา 09.00 นาฬิกา พร้อมกันทุกหมู่บ้าน  
10. จัดทำเอกสารส่งใช้เงินยืมงบประมาณ 

กรณีจ่ายโดยโอนผ่านบัญชีธนาคาร 
๑. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธ์รับเงินเบี้ยยังชีพเป็นประจำทุกต้นเดือน ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 

เสนอผู้บริหาร  
๒. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธ์รับเงินเบี้ยยังชีพ ก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนในระบบสารสนเทศการจัดการ

ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในส่วนของข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง 
๓. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธ์รับเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพ ของกรมบัญชีกลาง ระบบบูรณาการ

ฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม 
4. จัดทำเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์  
5. ดำเนินการโอนเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
6. จัดทำรายงานการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนทุกเดือน 

 
 
 

การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
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๑. ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น ตามแบบ                
- ดร.๐๑ แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจำนวนสมาชิกและรายได้ของครัวเรือน (แบบดร ๐๑)  
๑.๑ คุณสมบัติของผู้ที่ลงทะเบียน  

๑.๑.๑ เป็นหญิงตั้งครรภ์  
๑.๑.๒ มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น  
๑.๑.๓ มีสัญชาติไทย  
๑.๑.๔ บิดาของเด็กที่มีสัญชาติไทย  

๑.๒ หลักฐานประกอบการลงทะเบียน  
๑.๒.๑ สำเนาบัตรประจำประชาชนของผู้หญิงตั้งครรภ์/มารดา  
๑.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาเด็กหรือผู้ปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน)  
๑.๒.๓ สำเนาเอกสารการฝากครรภ์ หรือ สำเนาบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก หน้า ๑  
๑.๒.๔ สำเนาสูติบัตรเด็ก ๑ ฉบับ (ยื่นหลังคลอด)  
๑.๒.๕ สำเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแล้วแต่กรณี ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
(กรณีมารดาเด็กเป็นบุคคลต่างด้าวหรือเป็นบุคคลไร้สถานะทางทะเบียนราษฎร์ อนุโลมให้บิดาของ
เด็กตามสูติบัตร ผู้มีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน)  
๑.๒.๖ สำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ถ้ามี)  

๒. แจ้งผู้ลงทะเบียนให้ไปเปิดบัญชีธนาคารพร้อมลงทะเบียนพร้อมเพย์  
๓. ส่งเอกสารหลักฐานให้สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น 
๔. จัดทำประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น เรื่อง รายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก                

แรกเกิด ปิดประกาศในที่เปิดเผยเป็นเวลา ๑๕ วัน หากติดประกาศภายใน ๑๕ วันไม่มีผู้คัดค้านให้ถือว่าผู้มีรายชื่อตามบัญชี  
แนบท้ายประกาศนี้ เป็นผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

๕. จัดส่งสูติบัตรของเด็กเพ่ิมเติมกรณีรับลงทะเบียนหญิ งตั้งครรภ์ไปสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง                    
ของมนุษย์ 

ช่องทางในการให้บริการ  
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  หรือ -E-service one 

stop service-   
ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การลงทะเบียนขอรับสิทธิเ์งินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกเอกสารการลงทะเบียน พรอ้มแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน ณ.งานสวสัดกิารสงัคมและสงัคมสงเคราะห ์

เอกสาร 

แบบคำร้อง ดร01 /แบบรับรองสถานะของ
ครัวเรือน ดร02  
-สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

- สำเนาใบสูตบิัตรเด็กแรกเกิด 

- สำเนาสมุดบัญชผีู้ปกครองเด็ก 

- สำเนาสมุดบนทึกสุขภาพแม่และเด็ก 

กรณผีู้ยืนคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกใน
ครอบครัวของผู้ยื่นคำร้องของผู้ยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือหรือพนักงานบรษิัท ต้อมมีเอกสาร
รับรองเงินเดือน สลิปเงินเดือน สำเนาบัตร
ข้าราชการ เจ้าหนา้ที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือ
ตำแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดที่แสดงตนของผู้รับรอง
คนท่ี 1  คนที่ 2 
 

 

ผูร้บัรองสถานะของครวัเรือนที่มี

รายได ้ผูร้บัรองคนท่ี 1 

อาสาสมัครสาธารณสุข
ชุมชน 

 

 

ผู้รับรองคนท่ี 2 

กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน 

ตรวจสอบเอกสารแบบคำร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร01 )
แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร02) 

ประกาศรายชื่อและการคัดค้านสทิธิ 15 วัน 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นรบัค ารอ้งขอลงทะเบยีน พิจารณา

ตรวจสอบเอกสารใหค้รบถว้น และติดประกาศรายชื่อผูป้กครอง

ที่มีสิทธิรบัเงินอดุหนนุเพื่อการเลีย้งเด็กแรกเกิด ณ.ท่ีท าการ

ปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งนัน้น 

สำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัด
ขอนแก่น ได้รับเอกสารลงทะเบียนจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ตรวจคุณสมบัติ พร้อมบันทึกข้อมูลลงระบบ 
ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเดก็แรกเกิด 

กรณีมีบคุคลที่มีสว่นไดส่้วนเสียมายืนค ารอ้ง

ขอคดัคา้นผูป้กครองที่มีสิทธิรบัเงินอดุหนนุ

เพื่อการเลีย้งดเูดก็แรกเกิด ใหย้ื่นภายใน 15 

วนั นบัตัง้แตว่นัท่ีประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิ 

-  เมื่อพ้นระยะเวลา 15 วันแล้ว ไม่มียื่นคำร้องขอคัดค้าน 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกข้อมูลเบื้องต้น 

-กรณีมผีู้ยื่นคำร้องขอคัดค้านสิทธิในการรับเงินอุดหนุน
เด็กแรกเกดิให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา
ข้อเท็จจริง 
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๑. จัดทำฐานข้อมูลผู้สูงอายุและคนพิการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น  
๒. สำรวจความต้องการสวัสดิการในด้านต่างๆ  เช่น ด้านที่อยู่อาศัย ด้านกายอุปกรณ์  โครงการส่งเสริมอาชีพ     

โครงการส่งเสริมสวัสดิการต่างๆ  โครงการด้านสุขภาพร่างกาย   
3. ประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง เช่น สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง โรงพยาบาล โรงพยาบาล

ส่งเสริมสุขภาพตำบล  ลงเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น เพ่ือขอรับการสนับสนุน  
4. เมื่อได้รับการสนับสนุนงบประมาณ หรือวัสดุอุปกรณ์ ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อคัดเลือกผู้ที่มีความ

เหมาะสม หรือผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนมากที่สุด 
5. จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือคัดเลือกผู้ที่มีความเหมาะสม หรือผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนมากท่ีสุด  
6. ดำเนินกิจกรรมเพื่อให้ความช่วยเหลือผู้สูงอายุและคนพิการ 
7. สรุปผลการดำเนินงานแก่หน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณหรือวัสดุอุปกรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศูนย์บริการผู้สูงอายุและคนพิการ 
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1. จัดทำทะเบียนข้อมูลรายละเอียดคนพิการขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น  
2. ตรวจสอบคนพิการที่บัตรจะหมดอายุ ประสานงานผู้นำในพื้นที่เพ่ือแจ้งคนพิการให้มาดำเนินการต่อบัตรคนพิการ 

โดยจะแจ้ง ก่อนบัตรหมดอายุ ๑ เดือน  
3. คนพิการยื่นเอกสารที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น โดยยื่นเอกสาร ดังนี้  

3.๑ รายใหม่  
3.๑.๑ เอกสารรับรองความพิการ  
3.๑.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
3.๑.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน  
3.๑.๔ รูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๑ รูป  หรือถ่ายรูปส่งทางระบบไลน์ 
3.๑.๔ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล (กรณีมีผู้ดูแล)  
3.๑.๕ กรณีมีผู้ดูแลแต่อยู่คนละทะเบียนบ้าน ต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแล              
คนพิการจริง  

๒.๒ รายเก่า  
3.๒.๑ เอกสารรับรองความพิการ  
3.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
3.๒.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน  
3.๒.๔ รูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๑ รูป หรือถ่ายรูปส่งทางระบบไลน์ 
3.๒.๔ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล (กรณีมีผู้ดูแล)  
3.๒.๕ สมุดคนพิการ/บัตรคนพิการที่หมดอายุแล้ว  
3.๒.๖ กรณีมีผู้ดูแลแต่อยู่คนละทะเบียนบ้าน ต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแล             
คนพิการจริง  

4. ส่งเอกสารหลักฐานต่างๆไปที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น เพ่ือต่อบัตร                 
ให้แก่คนพิการ  

5. ประสานงานผู้นำในพื้นท่ี เพ่ือแจ้งให้คนพิการมารับบัตรคนพิการทีอ่งค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น 
ช่องทางในการให้บริการ  
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแท่น งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  หรือ -E-service one 

stop service-   
ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การให้บริการต่อบัตรคนพิการ 
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ขั้นตอนการทำบัตรพิการและต่อบัตรผู้พิการ  

เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ช่วยประสานงานและอำนวยความสะดวกให้แก่ ประชาชนเพื่อส่งเอกสารไป
ให้กับสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด (พมจ.)ในการ ดำเนินการทำบัตรพิการข้ันตอนดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี อปท.ดำเนินการ 

เอกสารที่ใช้ 

-สำเนาบัตรประชาชนของผู้พิการและ
ผู้ดูแล 
-สำเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการและ
ผู้ดูแล 
-ใบรับรองความพิการที่แพทย์รับรอง 

- รูปถ่าย 1 น้ิว 2 รูป 
 

ด าเนินการเอง 

เอกสารที่ใช้ 

-สำเนาบัตรประชาชนของผู้พิการและ
ผู้ดูแล 
-สำเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการและ
ผู้ดูแล 
-ใบรับรองความพิการที่แพทย์รับรอง 

- รูปถ่าย 1 น้ิว 2 รูป 

ยื่นเอกสารเพื่อท าบตัรผูพ้ิการท่ี 

พมจ. 

ไดร้บับตัร 

ขอขึน้ทะเบียนรบัเบีย้ยงัชีพคนพกิารคน

พิการท่ี อปท 


